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Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne.
Procedura postepowania wobec ucznia majgcego trudnosci w nauce.

Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego.

Procedura postepowania w przypadku ucznia uniemozliwiajgcego prowadzenie lekcji
(wulgaryzmy, gtosne rozmowy, brak reakcji na uwagi polecenia nauczycieli).
Procedura postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na
terenie szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji koniecznosci skierowania ucznia do Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej.

Procedura postepowania w przypadku ucznia zdolnego.

Procedura powiadamiania rodzicow lub opiekunéw prawnych uczniéw o trudnych
sytuacjach.

Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku dtugiej absencji ucznia i wagarow.

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci
osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia.

Procedura postepowania wobec ucznia znajdujgcego sie w trudnej sytuacii
materialne;.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia.
Procedura postepowania nauczyciela w przypadku nagtego zachorowania lub ztego
samopoczucia ucznia.

Procedura zaktadania ,Niebieskiej Karty”.

Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji ujawnienia w szkole zjawiska

cyberprzemocy.

Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajgcego
zachowania agresywne.
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Podstawa prawna:

- ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 28 sierpnia 2017
r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z2017r. poz. 1643)

- USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198,
2203 2361)

1. Nauczyciel — Swiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie
i stanowczo negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi
0 pomoc innego nauczyciela, pielegniarke szkolng lub innego pracownika szkoty.

2. Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga
szkolnego o zdarzeniu.

3. Nauczyciel lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniami, w obecnhosci
Swiadkow zdarzenia, majgcg na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadomienie sprawcy
nieodpowiedniego zachowania i poinformowanie go o konsekwencjach w postaci
kary zgodnej ze Statutem Szkoty.

4. Nauczyciel lub pedagog sporzadza notatke ( w zeszycie uwag, w dokumentacji
pedagoga) zawierajgcg opis zdarzenia, dane sprawcy i ofiary oraz innych oséb
uczestniczgcych w zdarzeniu.

5. Wychowawca lub pedagog informuje rodzicéw sprawcy i ofiary o zajsciu i formach
podjetej interwencji ( wpis do dzienniczka ucznia, wpis do zeszytu uwag, telefon do
rodzicow, wiadomosc¢ w e- dzienniku).

6. Rodzice potwierdzajg podpisem zawiadomienie i informacje o agresywnym
zachowaniu ucznia.

7. W przypadku powtarzania sie zachowanh agresywnych ucznia wychowawca
informuje o tym pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora szkoty.

8. Pedagog, psycholog podejmuje rozmowe z rodzicami i uczniem informujgc
o ewentualnych skutkach braku zmiany zachowania (sporzgdza odpowiedni zapis
w swojej dokumentaciji).

9. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem i psychologiem), uczen i rodzice
ucznia ustalajg i podpisujg kontrakt zawierajgcy plan dziatan majgcych na celu
poprawe zachowania ucznia.

10. W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji z réwiesnikami pedagog
sugeruje rodzicom przebadanie ucznia w Poradni Psychologiczno Pedagogicznej

w celu ustalenia przyczyn agresywnego zachowania.
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11. Po dostarczeniu przez rodzicow opinii z Poradni Psychologiczno Pedagogicznej
praca z uczniem odbywa sie zgodnie z zaleceniami.

12. W przypadku odmowy wykonania badan badz braku wskazan Poradni po
wykonanych badaniach oraz braku zmiany zachowania ucznia, pedagog szkolny
w porozumieniu z wychowawcyg i dyrektorem szkoty powiadamia policje w celu
przeprowadzenia rozmowy ostrzegawczej.

13. W przypadku razgcych zaniedban rodzicow lub ich niewydolnosci wychowawczej
pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawcg i dyrektorem szkoty kieruje sprawe
na policje lub do sgdu rodzinnego.

14. W przypadku szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajgcych
demoralizacjg uczniéw, stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor
szkoty w porozumieniu z wychowawcyg, pedagogiem i psychologiem natychmiast
powiadamia policje z pominieciem wyzej omoéwionej procedury. O fakcie tym

informuje rodzicéw ucznia.

Procedura postepowania wobec ucznia majgcego
trudnosci w nauce.

Podstawa prawna:
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- ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 28 sierpnia 2017
r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z2017r. poz. 1643)

- USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198,
22031 2361)

1. Nauczyciele i wychowawca analizujg postepy ucznidw w nauce.

2. W przypadku uczniéw z problemami w nauce wyjasniajg ich przyczyny poprzez:

- rozmowe z uczniem,

- rozmowe z rodzicami,

- kierowanie ucznia w porozumieniu z rodzicami do Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w celu diagnozy przyczyn trudnosci w nauce (informacja o
koniecznos$ci badania potwierdzona podpisem rodzica w dokumentaciji
wychowawcy).

3. Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowanie pomocy uczniom w celu
przezwyciezenia trudnosci:

- dostosowanie form, metod pracy i wymagan do zalecen opinii lub orzeczenia PPP
dostarczonego przez rodzica,

- skierowanie ucznia na zajecia wyrbwnawcze,

- skierowanie na zajecia korekcyjno — kompensacyjne,

- prowadzenie dodatkowych (poza zajeciami wyréwnawczymi) zaje¢ indywidualnych
z uczniem w celu eliminowania brakéw edukacyjnych, organizowanie pomocy
kolezenskiej,

- Scista wspotpraca z rodzicami (systematyczna korespondencja poprzez e-dziennik,
e-mail, zeszyt kontroli postepdw w nauce itp.), wspdlne ustalenie metod pracy z
dzieckiem i przekazywanie wskazéwek rodzicowi do pracy w domu.

4. Dalsza obserwacja dziecka i jego postepow w nauce.

Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego.

Podstawa prawna:
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- ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 28 sierpnia 2017
r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z2017r. poz. 1643)

- USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198,
22031 2361)

—Dz.U. 2017 poz. 773U S T AW Az dnia 23marca 2017r.0 zmianie ustawy —Kodeks
karny, ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich oraz ustawy —Kodeks
postepowania karnego

— Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r., poz. 2067)

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2007r., nr 70, poz.473 z p6zn. zm.)

1. Nauczyciel/wychowawca na podstawie obserwacji, wywiadu analizuje sytuacje
ucznia.

2. Po ustaleniu rzeczywistego problemu dziecka powiadamia wychowawce,
pedagoga i dyrektora szkoty o swoich spostrzezeniach.

3. Pedagog sporzagdza notatke o sytuacji dziecka i przeprowadza rozmowe
z rodzicami w celu ustalenia zasad postepowania z dzieckiem i poprawy sytuacji oraz
uzyskania ewentualnej pomocy wychowawczej lub materialne;j.

4. W przypadku trudnej sytuacji materialnej pedagog przygotowuje wniosek do
MOPS, Rady Rodzicéw z prosbg o udzielenie dziecku pomocy.

5. W przypadku niedozywienia pedagog zgtasza wniosek do MOPS, Rady Rodzicow
0 objecie ucznia dozywianiem.

6. W przypadku zaniedbania rodzicow w sferze niewypetniania obowigzku szkolnego,
stwierdzonej przemocy, demoralizacji lub niewydolnosci wychowawczej, dyrektor po

konsultacji z pedagogiem kieruje sprawe na policje lub do Sgdu Rodzinnego.

Procedura postepowania w przypadku ucznia
uniemozliwiajagcego prowadzenie lekcji
( wulgaryzmy, gtosne rozmowy, brak reakcji na uwagi i polecenia
nauczycieli)
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Podstawa prawna:
- Ustawa 11 stycznia 2017 r. Poz. 59 USTAWA Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia
2016 .

- ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 25 sierpnia 2017
r. Poz. 1658 w sprawie nadzoru pedagogicznego

1. Nauczyciel podejmuje biezgce dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji
zaistniatych trudnosci i rozwigzania problemu.

2. Nauczyciel wpisuje uwage odnosnie zachowania ucznia do e —dziennika.

3. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy o zachowaniu ucznia.

4. W przypadku powtarzania sie problemu wychowawca informuje rodzica
o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem dziatan, jednoczesnie
zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspétpracy.

5. Wychowawca opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia trudnosci
ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica do podjecia wspotpracy.

6. W przypadku braku reakcji na interwencje, wychowawca powiadamia pedagoga
szkolnego i dyrektora.

7. Uczen ponosi konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

8. Na najblizszej Radzie Pedagogicznej wychowawca szczegdtowo zapoznaje

cztonkéw Rady o zaistniatym problemie i przedstawia podjete dziatania.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy w szkole

Podstawa prawna:

- USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198,
22031 2361)
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- ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 25 sierpnia 2017
r. Poz. 1658 w sprawie nadzoru pedagogicznego

- Dz.U. 2017 poz. 773U S T AW Az dnia 23marca 2017r.0 zmianie ustawy —Kodeks
karny, ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich oraz ustawy —Kodeks
postepowania karnego

1. Uczen ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzgcego zajecia o kradziezy natychmiast
po stwierdzeniu tego faktu (jesli kradziez nastgpita na przerwie- wychowawce lub
pedagoga szkolnego).

1. Prowadzacy przerywa zajecia, ustala okolicznosci zdarzenia i przeprowadza akcje
~SZUkam”:

- przeprowadzenie przeszukania ( nauczyciel prosi aby uczniowie samodzielnie
oproznili tornistry i zawartos¢ kieszeni). W przypadku gdy uczen odmawia,
nauczyciel wzywa jego rodzica, a gdy jest to niemozliwe powiadamia policje.

- przeprowadzenie rozmowy wychowawcy z grupg (poinformowanie o mozliwych
konsekwencjach czynu).

3. W przypadku znalezienia rzeczy:

- hauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa oraz dyrektora szkoty.
- pedagog spisuje protokét z przebiegu zdarzenia i powiadamia wychowawce oraz
rodzicow poszkodowanego.

4. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastepuije:

- rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawcg kradziezy,

- powiadomienie rodzicéw sprawcy i rozmowa z nimi,

- zadoscéuczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotow, przeprosiny),

- udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w statucie.

5. W przypadku powtorzenia sie kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia
pedagog wzywa policje i powiadamia sad rodzinny.

6. W przypadku nie znalezienia skradzionej rzeczy i trudnos$ci z ustaleniem sprawcy:
- nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa oraz dyrektora szkoty,
- pedagog spisuje protokdt z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicow
poszkodowanego,

- jezeli warto$¢ skradzionej rzeczy przekracza kwote 250zt pedagog lub dyrektor
informuje poszkodowanego o jego prawach.

7. W przypadku dokonania kradziezy poza terenem szkoty nastepuje powiadomienie
rodzicow o tym, ze taka informacja do nas dotarta.
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Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego
i prywatnego na terenie szkoly

Podstawy prawne:
—Dz.U. 2017 poz. 773U S T A W Az dnia 23marca 2017r.0 zmianie ustawy —Kodeks

karny, ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich oraz ustawy — Kodeks
postepowania karnego oraz przepisy wykonawcze zwigzane z ustawg).

— USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198,
22031 2361)
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-ZARZADZENIE KOMENDANTA GEOWNEGO POLICJI64
—Nr 1619 z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie metod i form wykonywania zadan
przez policjantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestepczoSci
nieletnich oraz dziatann podejmowanych na rzecz matoletnich

1. W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie
placowki, kazdy uczen zobowigzany jest poinformowa¢ o tym wychowawce,
nauczyciela dyzurujgcego lub innego pracownika szkoty.

2. Uczen, ktory zniszczyt, uszkodzit mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu na
okolicznosci, zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi
dyzurujgcemu lub innemu pracownikowi szkoty.

3. Uczen bedgcy swiadkiem niszczenia mienia szkolnego jak i prywatnego, jest
zobowigzany zgtosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujgcemu lub innemu
pracownikowi szkoty.

4. Uczen, ktérego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty, jest
zobowigzany zgtosi¢ szkode wychowawcy lub innemu pracownikowi szkoty.

5. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéremu zgtoszono fakt niszczenia (zniszczenia)
mienia szkolnego lub prywatnego, podejmuje nastepujgce dziatania:

— powiadamia wychowawce ucznia (jezeli nim nie jest),

— powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa,

— powiadamia dyrektora szkoty,

— informuje pracownika administracji (jezeli zostato zniszczone mienie szkolne),

— informuje rodzicéw lub prawnych opiekundéw ucznia o wyrzgdzonej szkodzie.

6. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem na temat zaistniatej sytuaciji,
moze tez skierowac ucznia do pedagoga lub psychologa szkolnego.

7. Pedagog lub psycholog w porozumieniu z dyrektorem, wychowawcg i rodzicami
ucznia podejmujg decyzje o sposobie zados¢éuczynienia lub ukarania sprawcy.

8. Wychowawca ustala z uczniem i rodzicami sposob i termin naprawienia
wyrzagdzonych szkdd lub uiszczenia optaty za ich naprawe.

a) Rodzice i uczen zobowigzujg sie do podjecia pracy nad eliminacjg podobnych
szkodliwych zachowan.

b) W przypadku koniecznosci pokrycia kosztéw lub naprawy zniszczonego mienia
rodzice lub opiekunowie proszeni sg o rozmowe z pedagogiem lub psychologiem,
podczas ktorej ustala sie kwote lub inny sposéb naprawienia wyrzgdzonej szkody.

c) Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty
wzywa rodzicéw (opiekunéw prawnych) do natychmiastowego wywigzania sie

Z poczynionych ustalen.
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d) Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego,
ktdrego posiadanie na terenie szkoty jest zabronione i za ktore szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci.

e) W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonat zniszczen, dyrektor szkoty informuje
uczniéw klasy, w ktorej moze by¢ sprawca, o koniecznosci jego ujawnienia. Jesli
osoba winna nie zostanie wskazana, dyrektor szkoty moze zobowigza¢ do pokrycia
catkowitego kosztu naprawy zniszczonego mienia wszystkich rodzicow uczniéw

danej klasy.

Procedura postepowania w sytuacji koniecznosci skierowania
ucznia do Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej.

Podstawa prawna:

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 28 sierpnia 2017 r.
zZmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z2017r. poz. 1643)

1. Obserwacja ucznia majgcego problemy edukacyjne lub wychowawcze (nauczyciel,
wychowawca).

2. Spotkanie wychowawcy lub nauczyciela z rodzicem i przedstawienie propozycji

dziatan majgcych na celu wyeliminowanie trudnosci.
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3. W przypadku utrzymujgcych sie trudnosci nauczyciel kieruje rodzica do pedagoga
szkolnego, a ten przedstawia rodzicom propozycje kontakitu z psychologiem
szkolnym, a nastepnie z Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng.

4. W przypadku odmowy zgtoszenia sie do Poradni:

a) Rodzic wypetnia karte odmowy,

b) Pedagog informuje dyrektora szkoty o braku zgody.

5. Po zakonczonych badaniach rodzic powinien dostarczy¢ do sekretariatu szkoty
opinie wystawiong przez Poradnie Psychologiczno — Pedagogiczng w ciggu dwoch
tygodni od jej wystawienia.

6. Pedagog szkolny ma obowigzek zapoznac¢ z opinig Poradni wszystkich nauczyciel

i specjalistow pracujgcych z uczniem.

Procedura postepowania w przypadku ucznia wybitnie zdolnego

Rozporzgdzenia:

» ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ1) z dnia 14 lutego
2017 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego dla szkoty podstawowej, w tym
dla uczniéw z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym
lub znacznym, ksztafcenia ogdlnego dla branzowej szkoty | stopnia,
ksztafcenia ogdlnego dla szkoty specjalnej przysposabiajgcej do pracy oraz
ksztafcenia ogoélnego dla szkoty policealnej Dz. U. z 2017 poz. 356

» ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 9 sierpnia
2017 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny
program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku
nauki (Dz. U. z 2017 poz. 1569)
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1. Nauczyciel przedmiotu lub rodzic (prawny opiekun) kieruje do dyrektora wniosek
wraz z uzasadnieniem o indywidualny tok nauki przedmiotu, z ktérego uczen
uzyskuje wybitne wyniki nauczania.

2. Rada pedagogiczna opiniuje wniosek.

3. Na wniosek rodzica Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna wystawia opinie
0 uczniu ze wskazaniem do indywidualnego toku nauczania przedmiotu.

4. Dyrektor szkoty kieruje wniosek do organu prowadzgcego.

5. Organ prowadzacy opiniuje wniosek i przyznaje stosowne s$rodki finansowe na
prowadzenie indywidualnego toku nauczania.

6. Nauczyciel przedmiotu prowadzi z uczniem zajecia edukacyjne wg rozszerzonego
programu nauczania.

7. Uczen zdaje egzamin klasyfikacyjny w trybie i na zasadach okreslonych
w Rozporzagdzeniu.

8. Szkota organizuje zajecia dodatkowe (np. kofa) i umozliwia kazdemu uczniowi

zdolnemu udziat w zajeciach rozwijajgcych jego uzdolnienia.

Procedura powiadamiania rodzicéw lub opiekunéw prawnych
uczniow o trudnych sytuacjach

Podstawy prawne:

» USTAWA z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2017 r. poz.
2198, 2203 2361)

» Dz.U.2017 poz. 773U ST AW A z dnia 23marca 2017r.0 zmianie ustawy —
Kodeks karny, ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich oraz ustawy —
Kodeks postepowania karnego oraz przepisy wykonawcze zwigzane z
ustawg).

= Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. Nr
111, poz. 535).

» Dz.U. 2017 poz. 882 0B WIESZCZE NIE MARSZAtKA SEJMU
RZECZYPOSPOLI TEJ POLSKIEJ z dnia 5 kwietnia 2017r.w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o ochronie zdrowia psychicznego

» Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZzwoSci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz.U. 1982 Nr 35 poz. 230)
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» Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z
czerwca 2015 r. Poz. 875).

» Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie przed nastepstwami uzywania
tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 10, poz. 55). USTAWA z
dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o ochronie zdrowia przed
nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz.U. 2016 poz. 133)

Rodzaje sytuacji trudnych:

» Agresja stowna

» Agresja fizyczna

= Niszczenie mienia

= Spoéznienia

» Nieusprawiedliwione nieobecnosci

» Kradziez

»  Wyludzanie pieniedzy

» Dreczenia stabszych

» Brak czasowej opieki rodzicielskiej

1. Wychowawca klasy powiadamia telefoniczne, osobiscie lub pisemnie rodzicow
dziecka o zaistniatej sytuaciji trudnej.

2. Wychowawca sporzgdza notatke stuzbowg o zaistniatej sytuacji trudne;j.

3. Wychowawca zapoznaje rodzicéw dziecka z trescig notatki.

4. Rodzic dziecka po zapoznaniu sie z treScig notatki stuzbowej potwierdza
wiasnorecznym podpisem fakt zapoznania sie z trescig notatki.

5. Rodzic dziecka w porozumieniu z wychowawcg zobowigzuje sie do wspotpracy
nad wyeliminowaniem w przysztosci podobnych sytuacji trudnych.

6. Wychowawca gromadzi podpisang notatke w swojej dokumentacji dotyczacej
klasy/ucznia.

7. W sytuacji zgtoszenia przez rodzicow (prawnych opiekunéw) zmiany miejsca
pobytu na dtuzszy czas wychowawca prosi 0 napisanie oswiadczenia, w ktérym
znajdg sie informacje, kto bedzie sprawowat opieke nad dzieckiem i reprezentowat
rodzica w szkole (petne dane osobowe, adres i kontakt telefoniczny).

8. W przypadku braku informaciji od rodzicéw o zmianie miejsca ich pobytu, problem

nieregularnej opieki nad uczniem zostanie przekazany odpowiednim instytucjom.
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Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia
przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoty

Rozporzadzenie:

» USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz. U. z 2017 r. poz.
2198, 22031 2361)

» Dz.U. 2017 poz. 773U ST AW A z dnia 23marca 2017r.0 zmianie ustawy —
Kodeks karny, ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich oraz ustawy —
Kodeks postepowania karnego oraz przepisy wykonawcze zwigzane z
ustawg).

» Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego ze
zmianami z dnia 1 lipca 2005 r. (Dz.U.05.141.1183)

Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza sie: scyzoryki, noze, szpikulce,
lasery, kije basebolowe, gaz, straszaki broni palnej, patki gumowe, kastety, zyletki,
duze metalowe sygnety z wystajgcymi elementami, przedmioty zagrazajgce zdrowiu
I Zyciu ucznidw itp.

W przypadku stwierdzenia, ze uczeh posiada w/w przedmiot na terenie szkoty

nalezy:
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1. Naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu. Jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu nalezy go poinformowa¢ o konsekwencjach przewidzianych
w Statucie Szkoty.

2. Wezwac drugiego pracownika szkoty w celu opieki nad uczniem lub pozostatymi
uczniami.

3. Powiadomi¢ wychowawce klasy.

4. Powiadomi¢ dyrekcje szkoty i podjg¢é ewentualne dziatania zmierzajgce
do zapewniania bezpieczenstwa innym uczniom (odizolowanie ucznia posiadajgcego
niebezpieczne narzedzie).

5. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty i powiadamia ich o konsekwencjach
czynu dziecka przewidzianych w Statucie Szkoty.

6. Wychowawca sporzgdza notatke stuzbowg opisujgcg zdarzenie.

7. Rodzic lub opiekun prawny dziecka stwierdza zapoznanie sie z trescig notatki
wiasnorecznym podpisem.

8. W uzasadnionym przypadku Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o powiadomieniu
i ewentualnym wezwaniu policji.

9. Pedagog w porozumieniu z wychowawcg powiadamia kuratora sgdowego
(w przypadku, gdy uczen jest pod jego opiekg).

10. Uczen ponosi konsekwencje wynikajgce ze Statutu Szkoty.

Procedura postepowania w przypadku diugiej
absencji ucznia i wagarow

Podstawa prawna:
- USTAWA Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 (Dz. U. z 11 stycznia 2017 r.
Poz. 59)

1. Kazdy nauczyciel systematycznie odnotowuje i kontroluje frekwencje uczniéw.

2. Rodzice majg obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ dziecka w terminie
ustalonym w Statucie Szkoty.

3. Przy dtugiej absencji ucznia lub wagarach wychowawca najpierw telefonicznie,
a gdy to nie skutkuje listem poleconym, informuje rodzicéw o nieobecnosci ucznia

I zaprasza na rozmowe do szKkoty.
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4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami i braku reakcji na zawiadomienia
I wezwania, pedagog lub wychowawca w asyscie strazy miejskiej, policji lub
pracownika socjalnego udaje sie do domu ucznia.

5. Gdy dziecko nadal wagaruje lub ma dlugg absencje dyrektor szkoty wysyta do
rodzicow listem poleconym upomnienie, zawierajgce stwierdzenie, ze dziecko nie
realizuje obowigzku szkolnego oraz wezwanie do posytania dziecka do szkoty
z wyznaczeniem terminu i informacjg, ze niespetnienie tego obowigzku jest
zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

6. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna
postepowanie administracyjne, powiadamia organ prowadzacy szkote oraz Sad

Rodzinny.

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia
naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika
szkoty przez ucznia.

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks pracy z pdzniejszymi zmianami

- USTAWA z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198,
2203 12361)

- USTAWA Prawo oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 (Dz. U. z 11 stycznia 2017 r.
Po0z. 59)- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela — (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189 i 2203)
Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego
szkoty uznajemy:

- lekcewazgce i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikéw szkoty bez ich wiedzy i zgody,

- naruszanie ich prywatnosci i wlasnosci prywatnej,
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- uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

- pomdwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow,

- naruszanie ich nietykalnosci osobiste;j.

Wobec powyzszych zachowan ucznia:

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia wychowawce klasy (w przypadku
jego nieobecnosci powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora).

2. Wychowawca klasy niezwiocznie powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji,
wzywa ich do szkoty, sporzgdza notatke z rozmowy, pod kt6érg podpisujg sie rodzice.
3. W obecnosci rodzicéw uczen przeprasza osobe, ktorej godnos¢ naruszyt.

4. Wychowawca klasy udziela uczniowi kary zgodnie ze szkolnym Systemem
Oceniania (punkty) oraz nagany za naruszenie regulaminu i statutu szkoty.

5. Jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zajsciu powiadomiony przez
wychowawce.

6. W przypadku powtorzenia sie nagannych zachowan wychowawca wzywa
rodzicow, sporzgdza notatke z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora szkoty.

7. Dyrektor szkoty udziela nagany.

8. Uczen ma obnizong ocene z zachowania do naganne;.

9. W przypadku notorycznego naruszania godnosci przez ucznia, szkofa zgtasza ten
fakt na policje oraz kieruje pismo do sgdu rodzinnego z prosbg o zbadanie sprawy
i podjecie dalszego postepowania.

Procedura postepowania wobec ucznia znajdujgcego sie
w trudnej sytuacji materialnej

Podstawy prawne:

- ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 28 sierpnia 2017
r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placoéwkach
(Dz. U. z2017r. poz. 1643)

- USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198,
2203 i 2361)- - ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 26 lipca 2017 r. w
sprawie szczegotowych warunkow udzielania pomocy finansowej uczniom na zakup
podrecznikow i materiatow edukacyjnych (Dz. U. z lipca 2017 r. poz. 1457)

1. Wychowawca klasy na podstawie swoich obserwacji oraz rozmow z uczniami
i rodzicami zgtasza do dyrektora szkoty i pedagoga potrzebe udzielenia pomocy
materialnej uczniowi.

2. Rodzice piszg podanie do dyrektora szkoty o udzielenie pomocy materialnej.

Szkota Podstawowa nr 2 Im.Romualda Traugutta w Jozefowie




3. Na poczatku kazdego roku szkolnego rodzice sktadajg do pedagoga szkolnego
wnioski dotyczgce udzielenia pomocy finansowej (stypendium i zasitek szkolny),
ktdre sg dostepne na stronie internetowej szkoty i u pedagogow.

4. Pedagog analizuje sytuacje materialng ucznia.

5. Pedagog szkolny pomaga rodzicom w uzyskaniu pomocy materialnej z MOPS-u

lub organizuje pomoc na miare mozliwosci szkoty.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia

godnosci osobistej ucznia.
Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 2017 (Dz.U. 2017, poz. 459)
- USTAWA Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 (Dz. U. z 11 stycznia 2017 r. Poz. 59)-
art. 5
- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela — (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189 i 2203)
- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie
szczego6towego trybu prowadzenia postepowania wyjasniajgcego i dyscyplinarnego wobec
nauczycieli oraz wznawiania postepowania dyscyplinarnego

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajgcych z art. 6
Karty Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi sie
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajgce.
2. Dyrektor szkoty:

a) Zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia,
b) Prowadzi rozmowe wyjasniajgcg z nauczycielem, uczniem, rodzicami,

c) Wigcza w rozmowe wyjasniajgcg wychowawce klasy,
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d) Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowaC wobec nauczyciela konsekwencje
W postaci:

- upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,

- upomnienia pisemnego /przy powtornym zdarzeniu/.

3. Po czynnosciach wyjasniajgcych stwierdzajgcych, ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg
poinformowani zainteresowani.

4. Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg protokotem, ktéry sklada sie z wyjasnien uczestnikow
postepowania.

5. Jezeli postepowanie wewnagtrzszkolne potwierdza powtarzajgce sie naruszenie
godnosci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy
kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek skierowaC stosowne
zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

6. W przypadku ewidentnego, drastycznego naruszenia godnosci osobistej ucznia,
niezwtocznie wszczyna sie procedure postepowania zgodnego z przepisami
powszechnie  obowigzujgcymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego

postepowania.

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku nagtego
zachorowania lub ztego samopoczucia ucznia.

Podstawa prawna:

- ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 28 sierpnia 2017
r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z2017r. poz. 1643)

W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojgcych objawéw
chorobowych bgdz ztego samopoczucia osoba interweniujgca powinna:
1. Niezwiocznie wezwaé pielegniarke do poszkodowanego, a w przypadku

nieobecnosci pielegniarki zawiadomic sekretariat szkoty.

2. Pielegniarka szkolna winna udzieli¢ stosownej pomocy przedlekarskiej
i w przypadku utrzymujgcego sie zlego samopoczucia poinformowaé
telefonicznie rodzicéw lub opiekundéw o dolegliwosciach dziecka.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel lub pracownik administracji
jest zobowigzany do wezwania rodzicéw.

4. Dziecko z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoty
wylgcznie pod opieka rodzica, opiekuna lub osoby petnoletniej z rodziny.
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5. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i przy ustepujgcych dolegliwosciach
szkota powinna zapewni¢ dziecku dalszg opieke (odpoczynek w gabinecie
higienistki, sekretariacie, sali lekcyjnej).

6. W przypadku nie ustepujgcych lub nasilajgcych sie dolegliwosci szkota
(pielegniarka, nauczyciel lub pracownik administracji) powinna powiadomié¢
o tym fakcie rodzica lub opiekuna dziecka i wezwac pogotowie ratunkowe.

7. W przypadku braku kontaktu z rodzicem po wezwaniu pogotowia
ratunkowego, wyznaczony pracownik szkoty zobowigzany jest przejg¢ opieke
nad dzieckiem (podczas transportu karetkg do szpitala) do czasu przybycia
rodzica do szpitala.

8. W przypadku braku kontaktu z rodzicem, osoba opiekujgca sie uczniem
z ramienia szkoty przekazuje opieke nad uczniem pogotowiu opiekurnczemu.

9. Nauczyciel nie moze podac dziecku zadnego leku.

Procedura zakladania Niebieskiej Karty

Sposob postepowania w sytuacjach przemocy- zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury ,Niebieskie Karty” oraz
wzorow
formularzy ,Niebieska Karta” i komentarzem do rozporzgdzenia.

1. Wszczecie procedury Niebieska Karta nastepuje w sytuacji podejrzenia
przemocy —
poprzez wypetnienie formularza Niebieska Karta-A.

2. Dalsze prowadzenie procedury wymaga uprawdopodobnienia podejrzenia, ze
w rodzinie dochodzi do przemocy.

3. Wszczecie i prowadzenie procedury Niebieskiej Karty nie wymaga zgody
osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze zostata dotknieta przemocg.

4. Wypetnienia formularza Niebieska Karta-A dokonuje przedstawiciel podmiotu,
ktory pierwszy powzigt informacje o sytuacji przemocy w rodzinie.

5. Druk Niebieska Karta-A wypetnia sie na podstawie rozmowy z osobg wobec
ktorej istnieje podejrzenie, ze doznaje przemocy w rodzinie lub posiadanych
informacji (jezeli nawigzanie kontaktu z osobg doznajgcg przemocy jest
niemozliwe).
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6. W sytuacji braku checi wspotpracy osoby doznajgcej przemocy, nalezy
wszczgC procedure i podjgC dziatania motywujgce do wspdtpracy - juz
w ramach procedury Niebieskiej Karty.

7. Podczas pierwszego kontaktu z osobg doznajgcg przemocy nalezy:

e przekazac formularz Niebieska Karta-B osobie doznajgcej przemocy po
uprzednim wypetnieniu rubryk dotyczgcych proponowanych instytucji
pomocowych;

e w sytuacji braku mozliwosci kontaktu z osobg doznajgcg przemocy
i odmowy wspoitpracy rowniez nalezy przekazac¢ formularz Niebieska
Karta-B (zaleca sie osobiste przekazanie dokumentu, jezeli jest to
niemozliwe, mozna to zrobi¢ korespondencyjnie);

e w przypadku, gdy osobg doznajgcg przemocy jest dziecko - Niebieskg
Karte-B nalezy przekazac¢ osobie zgtaszajgcej lub dorostemu cztonkowi
rodziny, ktory nie jest sprawcg przemocy.

8. Dziatania interwencyjne, o ktérych mowa w par. 3 podejmuje przedstawiciel
podmiotu wypetniajgcy Niebieskg Karte-A (dotyczy to sytuacji nagtych,
w ktérych wystepuje zagrozenie zycia lub/i zdrowia).

9. Po wypetnieniu Niebieskiej Karty-A nalezy niezwiocznie (w ciggu 7dni - date
wptywu do Zespotu Interdyscyplinarnego nalezy uzna¢ za date przekazania)
przekaza¢ jg do siedziby Zespotu Interdyscyplinarnego wraz z wnioskiem
0 powotanie grupy roboczej (w aktach nalezy pozostawi¢ kopie dokumentu).

Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji ujawnienia w szkole
zjawiska cyberprzemocy

Podstawy prawne:

- USTAWA Prawo oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 (Dz. U. z 11 stycznia 2017 r.
Poz. 59)

- Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U.
z2013r. poz.1422)

W przypadku, gdy zostaje w szkole zgtoszony przypadek cyberprzemocy nalezy
podjgé nastepujgce dziatania:
I.  Ustali¢ okolicznosci zdarzenia.

1. Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem
mediéw  elektronicznych, powinny zosta¢é witasciwie zbadane,
zarejestrowane i udokumentowane.

2. Jedli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel, ktéry nie jest wychowawcs,
powinien przekazac¢ informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie
pedagoga szkolnego i dyrektora.

3. Pedagog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawcg powinni dokonac
analizy zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.

4. Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia
i ewentualnych swiadkow.
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5. Na etapie zabezpieczenia dowoddéw i ustalenia tozsamosci sprawcy
cyberprzemocy w procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel
informatyki.

II. Zabezpieczy¢ dowody.

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaC zabezpieczone
i zarejestrowane. Nalezy zanotowal date i czas otrzymania materiatu,
tre§C wiadomosci oraz, jesSli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe
uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowego itp.) lub adres
strony www., na ktérej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

2. Sprawdzi¢, czy ofiara cyberprzemocy potrafi wskaza¢ sprawce bagdz
przynajmniej ma przypuszczenie, kto moze nim byc.

3. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato
sie ustali¢, nalezy bezwzglednie skontaktowaé sie z policjg, wnioskujgc
0 natychmiastowe usuniecie z sieci kompromitujgcych lub krzywdzgcych
materiatow.

[ll.  Podjac dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny
powinien podjg¢ dalsze dziatania:

1. Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu.

2. Powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omowi¢ z nimi zachowania dziecka.

3. Objg¢ sprawce opiekg psychologiczno-pedagogiczng, w uzasadnionym
przypadku mozna w toku interwencji zaproponowac uczniowi (za zgodag
rodzicow) skierowanie do specjalistycznej placowki i udziat w programie
terapeutycznym.

IV. Podjg¢ dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

Umozliwi¢ wsparcie psychiczne.

1. Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak ma sie
zachowac, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do
eskalacji przesladowania.

2. Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowac sytuacje ucznia sprawdzajgc,
czy nie sg wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe, badz
odwetowe ze strony sprawcy.

3. Rodzice dziecka bedgcego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani
0 problemie i otrzymac wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi
pedagog lub wychowawca przedstawiajg kroki, jakie zostaty podjete w celu
wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu
uczniowi, a takze, jesli to wskazane, zaproponowaé rodzicom i dziecku pomoc
specjalisty (psychologa, pedagoga).

V. Sporzadzi¢ dokumentacje z zajscia.

1. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki stuzbowej
zrozmoOw ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz swiadkami
zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia
0s6b biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen.
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2. Jezeli rozmowa przebiegata w obecnosci s$wiadka (np. wychowawcy),
powinien on podpisac¢ notatke po jej sporzgdzeniu.

3. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez
wigczy¢ do dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis, itp.).

Dyrektor szkoty pisemnie powiadamia sgd rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

e Rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie
do szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania lub gdy do
szkoty naptywajg informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

e Szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania
z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozgadanych rezultatow.

Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajgce z naruszeniem prawa (np. grozby
karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.) zostajg przez
dyrektora szkoty bezwzglednie zgtoszone na policje.

Procedura jest wdrazana w zycie w momencie oficjalnego zgtoszenia zjawiska
cyberprzemocy przez jej ofiare (w przypadku oséb petnoletnich) lub rodzica ucznia.
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